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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE JOCOTITLAN

NOMBRE: ITRAMITE:I X [sskwcro:‘

SOPORTE DE FACTURAS PARA PAGO A PROVEEDORES

DESCRIPCION:

REUNIR TODOS LOS REQUISITOS CON EL FIN DE QUE SE REALICEN EN TIEMPO Y FORMA EL PAGO DE PROVEEDOR

s : EN EL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION EN SU ARTICULO 29-A Y 29-B
FUNDAMENTO LEGAL:

DOCUMENTO A OBTENER: | SU PAGO YA SEA EN EFECTIVO O CHEQUE, ESO LO DETERMINA LA TESORERIA VIGENCIA: | 15 DIAS HABILES

JSE REALIZA EN LINEAZ N NO | DIRECCION WEB NO APLICA

& £ X
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
e NO APLICA
: FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISTOS: UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:

PERSONAS FiSICAS

ORIGINAL COPIAS)  |EN EL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION EN SU
PRESENTAR SOLICITUD Y AGRADECIEMIENTO DIRIGIDO AL ARTICULO 29.A Y 29.B
PRESIDENTE MUNICIPAL, COPIA DE (IDENTIFICACION INE, CURP sl I
Y FOTOGRAFIA DE SU EVENTO)

PERSONAS MORALES

ORIGINAL COPIA®)  |EN EL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION EN SU
PRESENTAR SOLICITUD Y AGRADECIEMIENTO DIRIGIDO AL ARTICULO 29.A Y 29.B

PRESIDENTE MUNICIPAL, COPIA DE (IDENTIFICACION INE, CURP S! I

Y FOTOGRAFIA DE SU EVENTO)

INSTITUCIONES PUBLICAS

' ORIGINAL COPIAGS) | EN EL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION EN SU
PRESENTAR SOLICITUD Y AGRADECIEMIENTO DIRIGIDO AL ARTICULO 29.A Y 29-B
PRESIDENTE MUNICIPAL, COPIA DE (IDENTIFICACION INE, CURP sl I
Y FOTOGRAFIA DE SU EVENTO)

OTROS
ORIGINAL COPIA(S) |EN EL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION EN SU

PRESENTAR SOLICITUD Y AGRADECIEMIENTO DIRIGIDO AL ARTICULO 29.A Y 29.8
PRESIDENTE MUNICIPAL, COPIA DE (IDENTIFICACION INE, CURP
Y FOTOGRAFIA DE SU EVENTO) St |
DURACION DEL TRAMITE: | 15 DIAS HABILES TIEMPO DE RESPUESTA: | 20 DIAS HABILES
COSTO: GRATUITO
bl EFECTIVO| wNA| TARJETA DE CREDITO| na | TARJETA DEDEBITO |na | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) NA
DONDE PODRA PAGARSE: | NO APLICA
OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL REALIZAR EN TIEMPO Y FORMA LA DOTACION DE MATERIALES Y/O SERVICIOS Y A SU VES ELPAGO AL PROVEEDOR
TRAMITE
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DECISIONES F

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

AYUNTAMIENTO DE JOCOTITLAN

ENCARGADO DELA DIRCCION DE ADMINISTRACION

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: | JOSE JUAN NAVA MARTINEZ

DOMICILIO: | CALLE: l CONSTITUYENTES NO. INT. Y EXT.: No.l

COLONIA: | CENTRO MUNICIPIO: J JOCOTITLAN

CP: | 50700 LHORARIO Y DIAS DE ATENCION: | DE 9:00 A 17:00 HORAS, DE LUNES A VIERNES

LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
712 | 1229570 1o SIN jocotitian_admon| 921 @hotmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA; , NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: ] NO APLICA

DOMICILIO: [cALLE [NO APLICA NO. INT. Y EXT: NO APLICA
COLONIA: | NOAPLICA MUNICIPIO: NO APLICA
CP: | NO APLICA | HORARIO Y DIAS DE ATENCIGN: | NO APLICA
LADA: TELEFONOS: EXTS: FAX: CORREO ELECTRONICO:
NO | NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
APLICA
MUNICIPIOS QUE ATIENDE: | JOCOTITLAN
OTROS
PREGUNTA FRECUENTE I: | EN QUE TIEMPO SALDRA SU PAGO
RESPUESTA: EN 15 DIAS HABILES, EN VIRTUD DE QUE NECESITAMOS SOPORTAR LA FACTURA E INGRESARLA A PRESIDENCIA PARA SU
AUTORIZACION Y A SU VEZ A TESORERIA PARA SU PAGO
PREGUNTA FRECUENTE 2 | NO APLICA
RESPUESTA: NO APLICA
PREGUNTA FRECUENTE 3: | NO APLICA
RESPUESTA: NO APLICA

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA
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FECHA DE ACTUALIZACION:

10-06-2019
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